MEDICINA
LISBOA

DESPACHO 78/2023
Normas de Utilizagdao dos Espacos Pedagégicos da FMUL

Atendendo a que tém vindo a ser identificadas algumas situagdes de utilizag3o indevida de
espagos e equipamentos, serve o presente para reforgar a necessidade de colaboragio de toda
a comunidade académica na manutengdo e preservagio dos espacos e equipamentos
pedagégicos da FMUL, através do cumprimento das Normas de Utilizacdo dos Espacos
Pedagégicos da FMUL, nomeadamente:

= Os espagos pedagdgicos sdo abertos por colaborador designado, por norma, 10 minutos
antes da reserva, ficando os equipamentos audiovisuais preparados para utilizac3o;

= Qualquer necessidade audiovisual (AV) (apoio do técnico, equipamentos, materiais) devera
ser solicitado através dos contactos abaixo indicados;

® Mover ou trocar materiais e equipamentos dos espagos pedagdgicos e requer autoriza¢io
prévia;

* O consumo de alimentos e bebidas no interior das salas ndo é autorizado;

" Deve ser assegurado o cumprimento do horario de reserva solicitado;

= Qualquer alteragdo ou cancelamento das reservas ja validadas deverdo ser comunicadas a
Gestdo de Espagos de forma atempada, através dos contactos abaixo indicados;

= Os utilizadores dos espagos pedagdgicos deverdo garantir que, no final da atividade, o
espaco fica limpo e arrumado;

= Qualquer situagdo anémala devera ser reportada a Gest3o de Espacos através dos contactos
abaixo indicados.

Contactos dteis:

Colaboradores Anfiteatros/Apoio audiovisual (AV) Gestdo de Espacos

Ext.: 44277 Ext.: 44105

TIm.: 967183363 (08h00 — 16h30) Tim.: 926534780 (09h00 — 16h00)
926534709 (16h30-20h00) gestaoespacos@medicina.ulisboa.pt

audiovisuaismail@medicina.ulisboa.pt

E revogado o despacho 134-2022 de 22 de novembro.

Lisboa, 12 de setembro de 2023. J

Prof. Doutor Jodo Eurico Cabral da Fonseca
(Diretor da Faculdade de Medicina da Universidade de Lisboa)
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