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DESPACHO 77/2021

Nomeagdo, em comissdo de servigo, de Raquel Mota Viegas dos Santos para o cargo de
Chefe de Divisdo da Area de Apoio aos Orgdos de Governo da Faculdade de Medicina da

Universidade de Lisboa

Procedimento concursal para provimento, em comissdo de servigo, do cargo de Chefe de Divisdo da
Area de Apoio aos Orgdos de Governo da Faculdade de Medicina da Universidade de Lisboa, cargo de

direcdo intermédia de 22 grau

1 — Terminado o procedimento concursal para provimento do cargo de Chefe de Divisdo da Area de
Apoio aos Orgiios de Governo da Faculdade de Medicina da Universidade de Lisboa, e apos ter sido dado
cumprimento ao disposto no n.2 6 do artigo 212 da Lei n.2 2/2004, de 15 de janeiro, na sua redagdo
atual, com a designagdo da Técnica Superior Raquel Mota Viegas dos Santos, por possuir a experiéncia
profissional, o perfil, a competéncia técnica e a aptiddo mais adequadas ao exercicio das respetivas
fungdes, destacando-se ao nivel da anélise e sentido critico, do planeamento e organizag3o, do trabalho
de equipa e coordenagdo, da expressdo e fluéncia verbais (capacidade de comunicagio) e tolerancia 3
pressdo e contrariedades.

2 —Nos termos do estabelecido nos nimeros 92 e 102 do artigo 212 da Lei n.2 2/2004, de 15 de janeiro,
na sua redagao atual, nomeio Raquel Mota Viegas dos Santos para o cargo de Chefe de Divisdo da Area
de Apoio aos Orgdos de Governo da Faculdade de Medicina da Universidade de Lisboa, cargo de diregdo
intermédia de 22 grau, em comissdo de servigo, com efeitos a 28 de julho de 2021, pelo periodo de 3
anos, renovaveis por iguais periodos de tempo.

3 — A nota curricular vai anexa ao presente despacho.

Lisboa, 28 de julho de 2021.

PN 4 A

Prof. Doutor Mamede Alves de Carvalho
(Subdiretor da Faculdade/de Medicina da Universidade de Lisboa)

no uso de competéncias delegadas pelo Diretor da FMUL, Prof. Doutor Fausto J. Pinto, conforme Despacho n.2 7915/2018,
publicado no Didrio da Republica, 2.2 série, n.2 157 de 16 de agosto.
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Nota Curricular

Raquel Mota Viegas dos Santos, de nacionalidade portuguesa, natural de Oid — Oliveira do Bairro,

nascida a 20 de junho de 1973.
Formagdo Académica:
Licenciatura em Sociologia pela Faculdade de Economia da Universidade de Coimbra.

Diploma de Formagao P6s-Graduada em Gestdo e Administrag3o Publica pelo ISCSP - Instituto Superior

de Ciéncias Sociais e Politicas da Universidade Nova de Lisboa.
Experiéncia Profissional:
Desde outubro de 2000 que é Técnica Superior na Faculdade de Medicina da Universidade de Lisboa.

Entre fevereiro e novembro de 2010 exerceu as fungdes de Coordenadora de Equipa para a Area das
Assessorias Institucionais com competéncia de supervisdo do Gabinete de Apoio aos Orgdos de Governo

(GAOG) da Faculdade de Medicina da Universidade de Lisboa.

Entre novembro de 2010 e julho de 2018 exerceu as fungdes de Coordenadora do Gabinete de Apoio
aos Orgdos de Governo (GAOG) da Faculdade de Medicina da Universidade de Lisboa, cargo

correspondente a dirigente intermédio de 3.2 grau.

Desde julho de 2018 exerce as fungdes de Chefe de Divisio da Area de Apoio aos Orgdos de Governo
(AAOG), apés nomeagdo regime de substituigdo, cargo correspondente a dirigente intermédio de 2.2

grau.
Formacao Profissional:

Margo 2021 - Transformag&o Digital do Secretariado

Margo 2021 - Gestdo de Arquivo e as Novas Tecnologias da Informagio
Abril 2020 - Protocolo e Etiqueta Empresarial

Novembro 2015 — O novo cédigo do procedimento administrativo

Setembro a dezembro 2014 — FORGEP - Programa de formagao em gestdo publica
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Outubro de 2012 — Organizagdo de Eventos Nacionais e Internacionais

Janeiro de 2011 — Curso A EFQM e os Critérios CAF {Common Assesment Framework) para o Ensino

Superior

Novembro de 2009 — Técnicas de Arquivo e Gestdo Documental

Junho de 2009 — Planos e Relatérios: Instrumentos de Gest3o e Controlo Estratégico
Novembro de 2007 — Gestdo de Arquivo e Novas Tecnologias de Informacdo
Dezembro de 2006 — A Produtividade na Administra¢do Publica

Margo de 2005 — A Reforma na Administragdo Publica - A Fixag3o de Objetivos

Participou ainda em varios cursos de formagdo profissional na drea de assessoria e secretariado,

comunicacdo e protocolo.
Outros Projetos:

Membro suplente dos Representantes Nio Docentes na Assembleia da Faculdade da FMUL nos

mandatos 2009-2011 e 2011-2014.
Membro da equipa da Faculdade de Ajudar entre 2011 e 2016.

Membro da equipa de Auditores Internos no dmbito do programa de Auditoria de Gestio da FMUL em

2014
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