\ { ~d

N\
%
e

Despacho do Diretor n.° 71/2025
Normas de Utilizagao dos Espagos Pedagégicos da FMUL

Tendo em conta a necessidade de prevenir situagdes de utilizagdo indevida dos espagos
pedagdgicos da FMUL, considera-se essencial reforgar a importéncia da colaboragdo de
todos os utilizadores na sua preservacao e correta utilizagdo, mediante o cumprimento das
seguintes normas:

= A reserva dos espagos deve ser efetuada, com a maxima antecedéncia possivel,
mediante formuldrio préprio, dirigido & Area de Pré-Graduagao, através do e-mail
gestaoespacos@medicina.ulisboa.pt,

= Qs formuldrios estdo disponiveis no site: https://www.medicina.ulisboa.pt/espacos-
pedagogicos

= O cumprimento rigoroso do hordrio de reserva é obrigatério. Alteragdes ou
cancelamentos de reservas ja validadas devem ser comunicados atempadamente a
Area de Pré-Graduacgo, por e-mail ou através dos contactos indicados;

= Qs espacos pedagdgicos sdo abertos por colaborador designado, ou pelo servigo de
seguranca, até 10 minutos antes da hora da reserva, sendo garantida a preparag&o
dos equipamentos audiovisuais;

= Docentes da FMUL com reserva devidamente validada poderdo aceder aos espagos
mediante cartdo de identificagdo, nos casos em que o acesso esteja condicionado
por controlo eletrénico;

= Qualquer necessidade de apoio audiovisual (técnico, equipamentos ou materiais)
deve ser solicitada através do e-mail audiovisuaismail@medicina.ulisboa.pt ou dos
contactos abaixo;

= A deslocacdo ou troca de materiais e equipamentos entre espagos pedagogicos
requer autorizagao prévia;

= N3o é permitido o consumo de alimentos e bebidas no interior das salas;

= No final da utilizagdo, os espagos devem ser deixados limpos e arrumados;

= Qualquer situacdo anémala deve ser comunicada de imediato & Area de Pré-
Graduacgao.
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Contactos:

Colaboradores Anfiteatros/Apoio audiovisual (AV) Area Pré-Graduagao (Gestio de Espagos)
Ext.: 44277 Ext.: 44105
Tim.: 926 534 781 (07h30-15h30) Tim.: 926 534 780 (08h00 - 16h00)

967 183 363 (07h30-15h30) gestaoespacos@medicina.ulishoa.pt

927 704 553 (09h00-17h00)
926 534 790 (10h00-16h00)
audiovisuaismail@medicina.ulisboa.pt

E revogado o despacho 78-2023 de 12 de setembro.

Lisboa, 30 de setembro de 2025.

Eurico Cabral da Fonseca
(Diretor da Faculdade de Medicina da Universidade de Lisboa)
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