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Formulario de Descricao de Funcao

Localizacdo PISO 0 — GESTAO EDIFICIO EGAS MONIZ
Unidade Unidade de Instalag¢des, Equipamentos e Logistica
Reporta a: Isabel Aguiar

Categoria Obs. Tipo de Categoria:

Técnico Superior

Coordenador Técnico | Chefe

de Equipa Multidisciplinar
Assistente Técnico
Assistente Operacional

Estagidrio

DESCRICAO GERAL

Apoio aos 6rgaos de Gestdo em matéria de gestio de instalagbes

1.

2.

Apoio técnico na utilizagdo dos espagos

AREA DE INSTALACOES, EQUIPAMENTOS E TECNOLOGIAS DE INFORMAGAO

Titulo Diretor de Servicos

Habilitagdes:
9° ano de escolaridade
12° ano de escolaridade
Licenciatura
Pés-graduagio

Mestrado

= Zelar pelo cumprimento de regulamentos e normas de utilizag3o, apresentando propostas de inovagdo,

= Gestdo de acessos, incluindo parque de estacionamento,
=  Elaboragdo de informacdes de apoio a decis3o,
*  Recolha, andlise e elaboragdo de relatérios de gestao,

»  Gestdo de bases de dados direccionadas para o bom funcionamento de instalagdes e equipamento,

= Apoio técnico na elaboragdo de propostas de inovag3o.
Gest3o de instalagdes em matéria de higiene e seguranca
=  Manuteng¢do de manuais de seguranga,

= Zelar pelo cumprimento das normas legais aplicadas a utilizagdo do espago

Apoio a Coordenacio dos servicos de limpeza e higiene das instalacées

1.

2.
3.
4

Acompanhamento da execugdo de Contrato,
Organizagdo da prestagdo do servico,

Supervis3o de equipas de limpeza,

Realizagdo de auditorias a qualidade do servigo prestado.

Apoio a Coordenagio dos servicos de seguranca

1.

2.
3.
4

Acompanhamento da execugdo de Contrato,
Organizagdo da prestagdo do servico,

Supervisdo de equipas de seguranga,

Realizagdo de auditorias a qualidade do servigo prestado.

Apoio a Coordenacao dos Servicos Manutengao de Espacos Verdes

1.
2.
3.

Acompanhamento da execugdo de Contrato,
Organizagdo da prestagdo do servigo,
Realizag3o de auditorias a qualidade do servigo prestado.

Apoio a Gest3o de Contratos

1.

2.
3.
4

Acompanhamento da execugdo de Contrato de manutencdo de edificado
Gest3o e Manutencdo de cronograma de intervengdo de equipas
Contacto direto com as vdrias empresas contratadas,

Realizagdo de auditorias de avalia¢do da qualidade dos servigos prestados.



Divisdo/Departamento AREA DE INSTALACOES, EQUIPAMENTOS E TECNOLOGIAS DE INFORMAGAO

Localizacio PISO 0 — GESTAO EDIFICIO EGAS MONIZ
Unidade Unidade de Instalag¢des, Equipamentos e Logistica
Reporta a: Isabel Aguiar Titulo Diretor de Servigos

REQUISITOS DE EXPERIENCIA DE TRABALHO

—  Formacdo na Area de Satde e Seguranca no Trabalho

Conhecimentos de informética ao nivel do utilizador;

Conhecimentos da legislacdo relativa a Contratagdo Publica;

Conhecimentos de legislacdo relativa a utilizacdo de Edificios Publicos

REQUISITOS DE HABILITACOES

— Licenciatura



