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DESPACHO 96/2018

REGULAMENTO DE CARTAO DE IDENTIFICAGAO
DA FACULDADE DE MEDICINA DA UNIVERSIDADE DE LISBOA

No ambito do Protocolo celebrado entre a Universidade de Lisboa e a Caixa Geral de Depésitos, a
Faculdade de Medicina da Universidade de Lisboa tem um cartdo de identificacdo tnico para toda a
Comunidade Académica da Faculdade de Medicina de Lisboa e seus parceiros Instituto de Medicina
Molecular (iMM) Jodo Lobo Antunes e Associa¢do para a Investigagdo e Desenvolvimento da Faculdade
de Medicina.

Artigo 1¢
Objeto
O presente Regulamento tem por objeto estabelecer as regras para a emissdo e utilizagdo de cartdo
de identificacBo da Faculdade de Medicina da Universidade de Lisboa, designado por Cartdo
Identificacdo FMUL.

Artigo 2°
Titulares do cartdo

1. S3o titulares do Cartdo Identificagdo FMUL todos os membros da Comunidade Académica da
Faculdade de Medicina da Universidade de Lisboa.

2. Consideram-se membros da Comunidade Académica da Faculdade de Medicina da Universidade
de Lisboa todas as pessoas que constem dos sistemas centrais de gestdo de recursos humanos ou
de alunos e fagam parte dos seguintes grupos:

2.1. Docentes;

2.2. Investigadores;

2.3. N&o Docentes e ndo Investigadores;
2.4. Estudantes.

3. S3o ainda titulares do Cartdo Identificagdo FMUL os colaboradores dos seus parceiros iMM Jodo
Lobo Antunes e Associacdo para a Investigagdo e Desenvolvimento da Faculdade de Medicina.

4. Podem ainda beneficiar da atribuicdo do cartdo, enquanto no exercicio da sua atividade junto da
Faculdade de Medicina da Universidade de Lisboa, outros colaboradores da Universidade de
Lisboa ou Instituigdes Afiliadas que, embora ndo sendo trabalhadores em fung¢des publicas,
mantenham com esta algum tipo de relacionamento, colaboragdo ou atividade por periodo de
tempo com duracdo superior 1 més, desde que necessitem de aceder as areas reservadas da
Instituicao.

5. Para os utilizadores dos servicos da Faculdade de Medicina da Universidade de Lisboa, ou de
situagBes referidas no paragrafo 4 do presente artigo, que mantenham uma relagdo por periodo
inferior a 3 meses, serdo emitidos cartdes com validade temporaria, designado como Cartdo
Identificagdo FMUL-PROVISORIO.
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Artigo 3¢

Funcionalidades do Cartdo Identificagdo FMUL
O Cartdo Identificagdo FMUL tem como fungdo principal a identificagdo do titular como membro
da Comunidade Académica da Faculdade de Medicina de Lisboa e seus parceiros iMM Jodo Lobo
Antunes e Associagdo para a Investigacdo e Desenvolvimento da Faculdade de Medicina,
constituindo a dnica forma de identificagdo institucional no Campus da Universidade de Lisboa,
no Centro Hospitalar Universitario Lisboa Norte e nos demais locais de afiliagdo, designadamente
Unidades Hospitalares e Agrupamentos de Centros de Satde.
O Cartdo Identificagdo FMUL permitird ao seu utilizador aceder a areas reservadas do Edificado
gerido pela Faculdade de Medicina da Universidade de Lisboa, mediante autoriza¢ao da Diregdo,
sob proposta do Diretor da Unidade Estrutural ou da Diregdo dos seus parceiros iMM Jodo Lobo
Antunes e Associagdo para a Investigacdo e Desenvolvimento da Faculdade de Medicina.
O Cartdo Identificagdo FMUL permitird aos estudantes que constem dos sistemas centrais de
gestdo de alunos, aceder a espagos de estudo.
O cartdo podera ainda ser dotado de outras funcionalidades que a Diregdo da Faculdade de
Medicina da Universidade de Lisboa entenda como facilitador da sua atuagdo.

Artigo 42
Intransmissibilidade

O Cartao Identificagdo FMUL é pessoal e intransmissivel, apenas podendo ser utilizado pelo seu
titular.

O incumprimento do paragrafo anterior dara lugar a procedimento disciplinar correspondente a
natureza da relagdo que o seu titular detenha com a Faculdade de Medicina da Universidade de
Lisboa ou seus parceiros iMM Jodo Lobo Antunes e Associagdo para a Investigacdo e
Desenvolvimento da Faculdade de Medicina.

Artigo 5¢
Deveres do titular do cartdo

No inicio das suas fungbes, e de modo a poder aceder as funcionalidades que a sua posigao
Institucional Ihe permite no ambito da sua atividade académica, investigacao, funcional ou outra,
o candidato a titular do Cartdo Identificagdo FMUL recebe um Cartdo ldentificagdo FMUL-
PROVISORIO, com uma validade limitada no tempo.

Na sequéncia do paragrafo anterior, o utilizador do Cartdo Identificagdo FMUL-PROVISORIO deve
providenciar junto dos servigos da Faculdade de Medicina da Universidade de Lisboa a informacgao
necessaria para obter o Cartdo Identificagdo FMUL, com a brevidade possivel de modo a terem
acesso garantido. O incumprimento sem justificagdo deste dever dard lugar a ndo validagao do
Cartdo Identificagdo FMUL-PROVISORIO, findo prazo de validade inicialmente atribuido.
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S3o ainda deveres do titular do cartdo:

3.1 Entregar o Cartdo Identificagdo FMUL-PROVISORIO, aquando da rece¢do do Cartdo
Identificagdo FMUL;

3.2 Proceder a sua ativagdo apds a sua recegdo e confirmar o seu correto funcionamento;

3.3 Manter o cartdo em boas condigbes, de modo a ser inequivoca a identificagdo do seu
portador;

3.4 Apresentar o cartdo sempre que solicitado, por forma a comprovar a sua titularidade;

3.5 Manter o cartdo visivel sempre que circular no edificado gerido pela Faculdade de
Medicina da Universidade de Lisboa;

3.6 N&o ceder nem permitir a sua utilizagdo por terceiros, sendo responsavel pela utilizagdo
do cartdo.

Artigo 62

Furto, roubo, extravio, perda, dano ou destruigdao de cartdo
Em caso de furto, roubo, extravio, perda, dano ou destruicdo do cartdo, o seu titular devera, o
mais rapidamente possivel comunicar esse facto aos Servigos de Seguranca da Faculdade de
Medicina da Universidade de Lisboa para efeitos de inibigdo de acessos autorizados no respetivo
cartdo.
Enquanto ndo for efetuada a comunicagao referida no numero anterior, o titular do cartdao é
responsdavel pelo seu uso indevido.
No caso de se tratar de um cartao com vertente Bancaria, o titular devera atuar de acordo com
as regras de boas praticas indicadas pelo Setor Bancario, ndao descurando o referido no paragrafo
1 do presente artigo.

Artigo 72

Validade do Cartao Identificacio FMUL
O Cartdo Identificagdo FMUL tem o periodo de validade nele inscrito, ndo podendo ser utilizado
como meio de identificagdo apos o tltimo dia do més nele mencionado.
Sempre que se mantenha o vinculo com a Faculdade de Medicina da Universidade de Lisboa ou
dos seus parceiros iMM Jodo Lobo Antunes e Associacdo para a Investigagao e Desenvolvimento
da Faculdade de Medicina, o titular do cartdo deve solicitar a emissdo de um novo cartdo, no més
anterior ao término do prazo de validade.
Quando o titular do cartdo cessar a sua relagdo com as entidades mencionadas no paragrafo
anterior, tem obrigatoriamente que devolver o cartdo a drea de gestdo respetiva.
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Artigo 8¢
Cancelamento do Cartdo Identificagdo FMUL
Assiste a Faculdade de Medicina da Universidade de Lisboa o direito de cancelar, invalidar e apreender
Cartdo Identificagdo FMUL ou Cartdo Identificagdo FMUL-PROVISORIO, com perda total de beneficios
pelo respetivo titular, apds o termo da sua utilizagdo previsto no artigo anterior, ou em razao de uso
indevido, qualquer que ele seja, falsificagdo ou adulteragdo, devendo o titular proceder a sua imediata
restituicao.

Artigo 9¢
Cartdo Identificagdo FMUL-VISITANTE

1. O Cartdo Identificagdo FMUL-VISITANTE destina-se, designadamente:

1.1. A Visitantes da Faculdade de Medicina da Universidade de Lisboa e seus parceiros iMM
Jodo Lobo Antunes e Associagdo para a Investigagdo e Desenvolvimento da Faculdade
de Medicing;

1.2. Docente-convidado, sem relagdo juridica contratual com a Faculdade de Medicina da
Universidade de Lisboa, desde que tenha necessidade de aceder a areas reservadas;

1.3. Colaboradores da Universidade de Lisboa ou Instituigdes Afiliadas que, mantenham com
esta algum tipo de relacionamento, colaboragao ou atividade por periodo de tempo com
duragdo inferior 1 més;

1.4. Equipas externas de manutengao, sem colaboradores fixos atribuidos a estrutura;

1.5. Comunicagdo Social.

2. Estetem avalidade de 24 horas e destina-se a garantir a identificagdo do seu utilizador, mediante
comunicagdo prévia da Unidade de Acolhimento & Area de InstalagBes, Equipamentos,
Aprovisionamento e de Tecnologias de informacgao.

3. A entrega do cartdo é realizada pela Equipa de Seguranca que efetua registo de entrega e de
rece¢do, caso nao exista meio mecanico automatico de entrega.

Artigo 102
Cartao ldentificagdo FMUL — Gestao de Processos
1. Para efeitos de gestdo do Cartdo Identificagdo FMUL sdo designados os seguintes Servigos
Técnicos e Administrativos da Faculdade de Medicina da Universidade de Lisboa:

1.1. Area de Recursos Humanos e Vencimentos: Docentes, Investigadores e Ndao Docentes e
nao Investigadores;

1.2. AreaAcadémica: Estudantes Mestrado Integrado em Medicina, Licenciatura em Nutri¢do;

1.3. Instituto de Formagdo Avancada: Estudantes Mestrado e Doutoramento;

1.4. Area de Instalacdes, Equipamentos, Aprovisionamento e de Tecnologias de informagio:
colaboradores iMM Jodo Lobo Antunes e Associagdo para a Investigacdo e
Desenvolvimento da Faculdade de Medicina;

1.5. Area de Instalagbes, Equipamentos, Aprovisionamento e de Tecnologias de informagc&o:
colaboradores da Universidade de Lisboa ou institui¢des Afiliadas.
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2. A gestdo de processo é desenvolvida por cada Area funcional dos Servicos Técnicos e
Administrativos, procurando dar resposta a natureza de cada grupo especifico.

Artigo 11¢
Outras formas de identificacdo

1. Acirculagdo nas instalagdes da Faculdade de Medicina da Universidade de Lisboa carece sempre
de identificacdo, incluindo nas éreas publicas.

2. AFaculdade de Medicina da Universidade de Lisboa, iMM Jodo Lobo Antunes, Associacdo para a
Investigagdo e Desenvolvimento da Faculdade de Medicina, Centro Hospitalar Universitario
Lisboa Norte, Associagdo de Estudantes da Faculdade de Medicina de Lisboa e outras entidades
externas devidamente autorizadas ao abrigo das normas em vigor, no ambito do desenvolvimento
da sua atividade de promocdo de eventos académicos, cientificos ou artisticos tém de
providenciar, com carater obrigatdrio, a utilizacdo de crachd personalizado, com identifica¢do

visivel do evento e data de realizagdo, para todos os participantes, incluindo palestrantes e
equipas de suporte logistico ao evento.

Artigo 12¢
Conhecimento das regras de utiliza¢do
A utilizacdo do Cartdo Identificacdo FMUL e Cartdo Identificagio FMUL-PROVISORIO pressupde o
conhecimento e significa a aceita¢do das suas condicGes de utilizagdo.

Artigo 132
Seguranca e Privacidade

1. AFaculdade de Medicina da Universidade de Lisboa respeita o direito a privacidade e ndo recolhe
qualquer informagdo pessoal para além daquela que é estritamente necessaria para os fins
identificados.

2. O tratamento dos dados pessoais é realizado de acordo com a legislagdo em vigor e com os
regulamentos aplicaveis aos principios da boa gestdo de dados pessoais, utilizando as medidas e
salvaguardas adequadas e proporcionais e garantindo os direitos dos titulares dos dados pessoais.

3. Os dados pessoais sdo conservados pelo periodo estritamente necessario ao tratamento, de
acordo com a finalidade respetiva. Os periodos de conservagdo podem alterar-se de acordo com
o interesse publico associado, motivos histdricos, cientificos ou estatisticos que o justifiquem,
comprometendo-se a FMUL a adotar as adequadas medidas de conservacao e seguranca.
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Artigo 142
Entrada em Vigor
O presente regulamento entra em vigor na data do seu Despacho.

Lisboa, 3 de dezembro de 2018

! e e /1

Prof. Doutorf Mamede Alves de Carvalho
(SubDiretor da Faculdade de Medicina da Universidade de Lisboa)
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