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MANUAL DE UTILIZADOR 

GESTÃO DE CACIFOS – CANDIDATURA 
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O acesso à candidatura a cacifos é feito através do seguinte link: 

https://fenix.medicina.ulisboa.pt  

Surgirá a janela de login: 

 

Após o login com sucesso, terá de seleccionar no menu horizontal, a opção Candidato. 

 

Surgirão todas as candidaturas em aberto para a data corrente. 

 

Seguidamente terá de carregar em Criar, para se iniciar o processo de candidatura a cacifo. 

https://fenix.medicina.ulisboa.pt/


 

Núcleo de Desenvolvimento de Software | Área de Aplicações e Sistemas de Informação | Departamento de Informática 
 

Pág. 3 de 14 

 

 

Surgirá a seguinte opção: 

 

Ao carregar em Criar, surgirá a seguinte mensagem de confirmação: 

 

Ao seleccionar Sim, surgirá a informação que o candidato terá de preencher. 

NOTA: Sempre que, em cada tabulador, aparecer o sinal de Alerta (!), significa que existem 

campos, de preenchimento obrigatório, que estão vazios. Apenas quando todos os campos 

obrigatórios, de todos os tabuladores, estiverem devidamente preenchidos, é que poderá 

submeter a candidatura.   

Na primeira fase da candidatura – Candidatura Registada – poderá visualizar os seguintes 

tabuladores: 

 Monitorização do processo – visão geral do estado do processo 



 

Núcleo de Desenvolvimento de Software | Área de Aplicações e Sistemas de Informação | Departamento de Informática 
 

Pág. 4 de 14 

 

 

 Dados Pessoais – dados associados ao candidato: nome, nacionalidade, morada, 

contactos, email, … 
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 Dados da Candidatura – este tabulador inicia-se com o Regulamento de Atribuição de 

Cacifos, seguido de uma confirmação de que o candidato leu o regulamento. 

 

Apenas quando o candidato responde Sim, que leu o Regulamento, é que a seguinte questão 

surgirá:  
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Apenas quando as questões forem preenchidas, é que o candidato poderá submeter o pedido.  

 

 

Quando o candidato carrega em Submeter, surgirá uma mensagem de confirmação: 
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Ao confirmar, carregando em Submeter, o estado do processo passará a A aguardar Sorteio 

e um mail automático seguirá para o candidato: 
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Se o candidato pretender anular a sua candidatura, também o poderá fazer, carregando no 

botão Anular. 

 

Ao carregar em Anular, automaticamente será enviado um mail ao candidato: 

 

Após o sorteio ter sido realizado e terem sido atribuídos os cacifos, aleatoriamente, a 

candidatura poderá passar a um de dois estados: 

 Cacifo Não Atribuído – Significa que o candidato não terá cacifo associado e 

receberá, automaticamente o seguinte mail: 
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 Candidatura Aguarda Pagamento – O candidato receberá, automaticamente, o 

seguinte mail: 

O candidato ao aceder à sua candidatura a Cacifo poderá visualizar dois novos tabuladores: 

 

 

Os dados de pagamento, no tabulador Dados de Pagamento: 
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Os dados associados ao cacifo que lhe foi atribuído, no tabulador Dados do Cacifo: 
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Quando o sistema receber o pagamento bem sucedido, do emolumento associado ao cacifo, 

automaticamente o estado da candidatura passará a Cacifo Atribuído e Pago. 



 

Núcleo de Desenvolvimento de Software | Área de Aplicações e Sistemas de Informação | Departamento de Informática 
 

Pág. 14 de 14 

 

 

 


