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O acesso a candidatura a cacifos é feito através do seguinte link:

https://fenix.medicina.ulisboa.pt

Surgira a janela de login:

FACULDADE DE
g MEDICINA
= LISBOA

FenixEdu

lUsername

Password

Apo6s o login com sucesso, tera de seleccionar no menu horizontal, a op¢do Candidato.

Surgirdo todas as candidaturas em aberto para a data corrente.

Candidaturas

Candidaturas abertas

Periodo Lectivo | Candidatura Fase Datas

201672017 Candidatura a Cacifos Candidatura a Cacifos 2 06-08-201516:11 2 20-09-2016 16:11 Criar
20162017 g‘gggﬁg?“ Tronco Creditagdes Tronco Opcional 2 10.092015 16330 22 15.10-2016 16330 Criar
201672017 Especializacdes Regime Geral -2.# fase B2 18-07-2016 15:42 22 26-08-2016 15:42 Criar
201672017 Mestrados Regime para Estudantes Internacionais -2 £ 1807-201615:35 £ 2608-201615:35 Criar
201672017 Mestrados Regime para Estudantes Nacionais - 2.2 fase 22 18-07-2016 15:38 22 26-08-2016 15:38 Criar

Seguidamente tera de carregar em Criar, para se iniciar o processo de candidatura a cacifo.
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Candidaturas

Candidaturas abertas

Periodo Lectivo | Candidatura Fase Datas

2016/2017 Candidatura a Cacifos Candidatura a Cacifos 06-09-2015 16:11 20-09-2016 16211 Criar «
2016/2017 roeagpes Tronco Creditagges Tronco Opcional 19-09-2015 16:30 15-10-2016 16:30 Criar

201672017 Especializagdes Regime Geral -2.2 fase 18-07-2016 15:42 26-08-2016 15:42 Criar

20162017 Mestrados Regime para Estudantes Internacionais -2 18-07-2016 15:35 26-08-2016 15:35 Criar

20162017 Mestrados Regime para Estudantes Nacionals - 2. fase 18-07-2016 15:38 26-08-2016 15:38 Criar

Surgira a seguinte opcao:

Criar Candidatura
2016/2017 - Candidatura a Cacifos

# Voltar

Candidatura a Cacifos

Ao carregar em Criar, surgira a seguinte mensagem de confirmacao:

Criar Candidatura

Proceder a criagio da Candidatura®?

Ao seleccionar Sim, surgira a informacao que o candidato tera de preencher.

NOTA: Sempre que, em cada tabulador, aparecer o sinal de Alerta (!), significa que existem
campos, de preenchimento obrigatério, que estdo vazios. Apenas quando todos os campos
obrigatorios, de todos os tabuladores, estiverem devidamente preenchidos, é que podera
submeter a candidatura.

Na primeira fase da candidatura — Candidatura Registada — podera visualizar os seguintes
tabuladores:

e Monitorizag&o do processo — visdo geral do estado do processo
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PT

Processo de Candidatura - CACI| 2016-2017 #1
2016/2017 - Candidatura a Cacifos

# Voltar
Detalhes Operagdes
Submeter
Candidato Ana Catarina Ferreira Da Silva E—
Anular
Fase Candidatura a Cacifos
Data de Candidatura 11-08-2016 %:23
Estado Candidatura Registada (11-08-2016 9:23 - Ana Silva)

Monitarizagdo de Processo | 44 Dados Pessoais | {4 Dados de Candidatura
o
|
Y
2/
Candidatura Registada
A aguardar Sorteio Candidatura Anulada
Cacifo Nio Atribuido
Gerar Emolumento
Candidatura Aguarda Pagamento

Cacifo Atribuido ¢ Pago Candidatura Anulada por Falta Pagamento

e Dados Pessoais — dados associados ao candidato: nome, nacionalidade, morada,
contactos, email, ...
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Processo de Candidatura - CACI 2016-2017 #1
2016/2017 - Candidatura a Cacifos

“ Voltar
Detalhes Operacbes

| Submeter ‘

Candidato Ana Catarina Ferreira Da Silva R
| Anular ‘

Fase Candidatura a Cacifos

Data de Candidatura 22 11-08-2016 9:23

Estado Candidatura Registada (11-08-2016 9:23 - Ana Silva)

Monitorizagdo de Processo | {4 Dados Pessoais | £l Dados de Candidatura

0 Necessario preencher a informacao pessoal em falta

Necessario preencher os seguintes contactos: Email, Telefone / Telemével e Morada

Informac&o Pessoal

Nr Aluno -
Nome

Nomes Proprics

Apelidos

Género

N° de Contribuinte ©

Profissao
Estado Civil Desconhecido
Tipo de Documento Bilhete de Identidade / Cart3o de Cidadao

N° de Documento

NUmero de Série / Digito de Controlo

Local de Emissao

Data de Emissao

i}

Data de Validade

i}

Data de Nascimento

i}

Nacionalidade

Pais de Nascimento
Concelho de Nascimento
Freguesia de Nascimento
Nome do Pai

Nome da Mae

# Editar

Contactos

Tipo Contacto

(Institucional)

‘ © Morada H © Telefone || © Telemovel H © Email H © Website ‘
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e Dados da Candidatura — este tabulador inicia-se com o Regulamento de Atribuicdo de
Cacifos, seguido de uma confirmacdo de que o candidato leu o regulamento.

PT

Processo de Candidatura - CACI 2016-2017 #1
2016/2017 - Candidatura a Cacifos

* Voltar
Detalhes Operacdes

Submeter

Candidato Ana Catarina Ferreira Da Silva
Anular

Fase Candidatura a Cacifos

Data de Candidatura 11-08-2016 9:23

Estado Candidatura Registada (11-08-2016 9:23 - Ana Silva)

Monitorizacio de Processo || &y Dados Pessoais | &4 Dados de Candidatura

FACULDADE DE MEDICINA DA UNIVERSIDADE DE LISBOA

REGULAMENTO DE ATRIBUICAO
DE
CACIFOS

Introdugédo

Disposicées Finais

qTodos as situagdes omissas neste regulamento, serdo devidamente analisadas e solucionadas pelo(s) servicos da FMUL

o A questdo Confirma que leu o regulamento de atribuigao de cacifos - FMUL, e que as informagées s3o vélidas e estao preenchidas correctamente para serem submet

A questdo Edificio preferencial é obrigatdria.

Confirma que leu o regulamento de atribuicao de cacifos - FMUL, e que as informagdes sao validas e estao preenchidas correctamente para serem submetidas a Secgao Académica? *

Sim Nao ®

Apenas quando o candidato responde Sim, que leu o0 Regulamento, é que a seguinte questao
surgira:
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0 A questao Edificio preferencial é obrigatdria.

Confirma que leu o regulamento de atribuicio de cacifos - FMUL, e que as informagdes s30 vélidas e estio preenchidas correctamente para serem submetidas 3 Secgdo Académica? *

*) Sim _) Nao ®

Edificio preferencial *

Edificia Central Edificio Egas Moniz x

Apenas quando as questdes forem preenchidas, € que o candidato podera submeter o pedido.

Confirma que leu o regulamento de atribuigao de cacifos - FMUL, e que as informagdes sao vilidas e estao preenchidas correctamente para serem submetidas 3 Secgao Académica? *

nao E

m x

Edifico preferencial *

Edificio Centrat Edificio Egas Moniz =

Ao abriga do cédigo do procedimento administrativo publicado em Disrio da Republica, 12 série - NP 4 -7 de Janeiro de 2015, as notificagbes passam a ser efetuadas por correio eletrénico tendo em conta o seu consentimento, Declar que aceito ser notficado por correio eletrénico ©

Nao s

m

Recolhemos, processamos e utilizamos os seus dados pessoais constantes do processo de candidatura apenas para os fins académicos a que se candidata.

Processo de Candidatura - CACI| 2016-2017 #1
2016/2017 - Candidatura a Cacifos

) Voltar
Detalhes Operactes
Submeter ol mm—
Candidato Ana Catarina Ferreira Da Silva e
Anular
Fase Candidatura a Cacifos
Data de Candidatura 11-08-2016 9:23
Estado Candidatura Registada (11-08-2016 9:23 - Ana Silva)

Monitorizagao de Processo Dados Pessoais Dados de Candidatura

Quando o candidato carrega em Submeter, surgira uma mensagem de confirmagéo:
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Ten a certeza que deseja formalizar o processo de candidatura7*Alertamos que a submissao deste formulario implica o langamento de uma divida de 15€ na sua conta corrente, que ndo pode ser anulada.

Submeter  Cancelar

Ao confirmar, carregando em Submeter, o estado do processo passara a A aguardar Sorteio
e um mail automatico seguira para o candidato:
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Candidato > Candidaturas PT / EN

Processo de Candidatura - CACI 2016-2017 #1

2016/2017 - Candidatura a Cacifos

5 Voltar
Detalhes
Candidato Ana Catarina Ferreira Da Silva
Fase Candidatura a Cacifos

Data de Candidatura B 11-08-20169:23

Estado A aguardar Sorteio (11-08-2016 10:20 - Ana Silva)

Monitorizagdo de Processo || Dados Pessoais || Dados de Candidatura

l
e

Candidatura Registada

(2] a

A aguardar Sortcio Candidatura Anulada

Q

3

Cacifo Mio Atribuido

Gerar Emolumento

Candidatura Aguarda Pagamento

Q Q

(A} [}

Cacifo Atribuido ¢ Pago Candidatura Anulada por Falta Pagamento

Caro(a) aluno(a),

Serve este maill para indicar que a sua pré-inscricdc fol submetida com sucesso!

Posteriormente serd notificado para este endereco de email, quando o sorteio dos cacifos se realizar.
Obrigado.

Com os nossos melhores cumprimentos,
Micleo de Instalacdes da FMUL

Faculdade de Medicina de Lisboa
Contactos: 47037 ou 47843
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Se o candidato pretender anular a sua candidatura, também o podera fazer, carregando no
botdo Anular.

Processo de Candidatura - CACI 2016-2017 #1

2016/2017 - Candidatura a Cacifos

) Voltar
Detalhes Operacbes

Submeter

Candidato Ana Catarina Ferreira Da Silva R
Anular «

Fase Candidatura a Cacifos

Data de Candidatura 11-08-2016 9:23

Estado Candidatura Registada (11-08-2016 9:23 - Ana Silva)

Monitorizagdo de Processo || Dados Pessoais || Dados de Candidatura

Ao carregar em Anular, automaticamente sera enviado um mail ao candidato:

Caro(a) aluno(a),
Serve este mall para indicar que a sua pré-inscrigdo foi Anulada!
Obrigado.

Com os nossos melhores cumprimentos,
Nicleo de Instalacdes da FMUL

Faculdade de Medicina de Lisboa
Contactos: 47837 ou 47843

ApoOs o sorteio ter sido realizado e terem sido atribuidos os cacifos, aleatoriamente, a
candidatura podera passar a um de dois estados:

e Cacifo Nao Atribuido — Significa que o candidato ndo tera cacifo associado e
recebera, automaticamente o seguinte mail:

Caro(a) aluno(a),
Serve este mall para indicar que N3o lhe foi Atribuido Cacifo.
Obrigado.

Com os nossos melhores cumprimentos,
Nicleo de Instalacdes da FMUL

Faculdade de Medicina de Lisboa
Contactos: 47837 ou 47843
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e Candidatura Aguarda Pagamento — O candidato recebera, automaticamente, o
seguinte mail:

Caro(a) aluno(a),
Foi-lhe atribuido um cacifo. Poderd visualizar a respectiva informacdo, no tabulador "Dados do Cacife”.

Alertamos que a confirmacd3o de cacifo implica o pagamento obrigatéric do mesmo.

Mais informamos que poderd consultar o tabulador "Dados de Pagamento” para obter a ref. multibanco
referente ao pagamento do aluguer e posteriormente requisitar a chave no Atendimento Geral do Edificio
Egas Moniz, até 3 data limite de 38-89-2016. Na eventualidade de ndc levantar a chave até & data
indicada, a atribuicdo do cacifo serd anulada, ndc havendo lugar a restituicdc do montante do

emolumento pago.

Obrigado.
Com os nossos melhores cumprimentos,
Unidade de Instalacdes, Equipamentos e Logistica

Faculdade de Medicina de Lisboa
Contacto: 47@37

O candidato ao aceder a sua candidatura a Cacifo podera visualizar dois novos tabuladores:

Processo de Candidatura - CACI| 2016-2017 #1
2016/2017 - Candidatura a Cacifos

* Voltar
Detalhes
Candidato Ana Catarina Ferreira Da Silva
Fase Candidatura a Cacifos
Data de Candidatura 11-08-2016 9:23

Estado Candidatura Aguarda Pagamento (11-08-2016 10:44 - Ana Silva) ‘

Monitorizagio de Processo | Dados Pessoais | Dados de Candidatura Dados de Pagamento Dados do Cacifo

Os dados de pagamento, no tabulador Dados de Pagamento:
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Processo de Candidatura - CACI| 2016-2017 #1
2016/2017 - Candidatura a Cacifos

* Voltar
Detalhes
Candidato Ana Catarina Ferreira Da Silva
Fase Candidatura a Cacifos

Data de Candidatura = 11-08-2016 3:23

Estado Candidatura Aguarda Pagamento (11-08-2016 10:44 - Ana Silva)

Monitorizacao de Processo | Dados Pessoais || Dados de Candidatura Dados de Pagamento || Dados do Cacifo

Emolumento de Candidatura

Emolumento Candidatura: CACI 2016-2017 #1 - [Candidatura a Cacifos]
Maontante 15.00 €

Data de langamento = 11-08-2016

Data limite para pagamento = 13-08-2016

Referéncia SIBS

Entidade 11926
Referéncia 700018614

Montante 15.00 €

Os dados associados ao cacifo que Ihe foi atribuido, no tabulador Dados do Cacifo:
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Processo de Candidatura - CACI 2016-2017 #1
2016/2017 - Candidatura a Cacifos

* Voltar
Detalhes
Candidato Ana Catarina Ferreira Da Silva
Fase Candidatura a Cacifos

Data de Candidatura 2 11-08-2016 9:23

Estado Candidatura Aguarda Pagamento (11-08-2016 10:44 - Ana Silva)

Monitorizacio de Processo Dados Pessoais || Dados de Candidatura Dados de Pagamento Dados do Cacifo

N.? Cacifo

EAC123

2° Titular: N° Aluno

2° Titular: Nome

2° Titular: NIF

Gestdo de Chaves :
Sim N&o

5.11#

Chave [:] [:]
Entregue

5228

Chave O O
Entregue

5.31%

Chave [:] [:]
Devolvida

5.4 2%

Chave (@] (&)
Nevnlhvida - -

Quando o sistema receber o pagamento bem sucedido, do emolumento associado ao cacifo,
automaticamente o estado da candidatura passard a Cacifo Atribuido e Pago.
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Processo de Candidatura - CACI 2016-2017 #1
2016/2017 - Candidatura a Cacifos

= Voltar

Detalhes

Candidato

Fase

Data de Candidatura

Estado

Menitorizagdo de Processo

Ana Catarina Ferreira Da Silva
Candidatura a Cacifos
2 11-08-2016 :23

Cacifo Atribuido e Pago (11-08-2016 12:03 - Ana Silva)

Dados Pessoais Dados de Candidatura

l
2]

Candidatura Registada
V4
/
/
I 4

A aguardar Sorteio Candidatura Anulada
s

Dados de Pagamento

|
\ Cacifo Nio Atribuido

Gerar Emolumento

Y

e

Candidatura Aguarda Pagamento

Cacifo Atribuido e Pago

Candidatura Anulada por Falta Pagamento
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