Detalhe de Oferta de Emprego

Caracterizacao da Oferta

Codigo da Oferta:

Tipo Oferta:

Estado:

Nivel Organico:

Orgao / Servigo:
Regime:

Carreira:

Categoria:

Grau de Complexidade:

Remuneragao:

Suplemento Mensal:

Caracterizacao do Posto de Trabalho:

Requisitos de Admissao

OE202308/0680

Mobilidade Interna

Ativa

Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Ensino Superior
Faculdade de Medicina da Universidade de Lisboa
Carreiras Gerais

Assistente Técnico

Assistente Técnico

2

Correspondente a posicdo e nivel remuneratorio detidos na entidade ou
organismo de origem.

0.00 EUR

O(A) Assistente técnico desempenhara fungGes de apoio técnico a estrutura da
Unidade Académica da Faculdade de Medicina da Universidade de Lisboa,
designadamente:

a) Atendimento presencial ou telefénico em matérias académicas;

b) Resposta a mensagens de correio eletrdnico em situagGes do foro académico;
) Realizagdo de Matriculas e InscricGes;

d) Validagdo de Inscrigoes;

e) Realizagdo de procedimentos associados a exames e langamento de notas;
f) Registo e validacdo de dados do percurso académico do aluno em

sistema de gestdo académico;

g) Rececdo, registo e encaminhamento de requerimentos;

h) Recegdo de pedidos de certiddo e realizagdo de procedimentos associados,
nomeadamente gerar emolumentos;

i) Registo de oficios em base de dados;

j) Arquivo da documentagdo dos alunos;

k) Produgdo e envio de listagens de alunos;

) Elaboragao de circulares, avisos e declaragdes.

Relagdo Juridica:

Requisitos para a Constituicdo de
Relacgdo Juridica:

Habilitagdo Literaria:

Locais de Trabalho

CTFP por tempo indeterminado

a) Nacionalidade Portuguesa, quando nao dispensada pela Constitui¢ao,
convengao internacional ou lei especial;

b) 18 anos de idade completos;

¢) Nao inibi¢do do exercicio de fungdes publicas ou néo interdi¢cdo para o
exercicio daquelas que se propde desempenhar;

d) Robustez fisica e perfil psiquico indispensavel ao exercicio das fungdes;
e) Cumprimento das leis de vacinagéo obrigatoria.
120 ano (ensino secundario)

Local Trabalho N° Postos Morada Localidade Caodigo Postal Distrito Concelho
Faculdade de 1 Avenida Professor Egas Lisboa 1649028 LISBOA  Lisboa Lisboa
Medicina da Moniz

Universidade de

Lisboa



Total Postos de Trabalho: 1

N° de Vagas/ Alteracoes

Formagao Profissional

Outros Requisitos: Assistentes Técnicos com competéncias de natureza executiva, de aplicacdo de
métodos e processos com base em diretivas definidas e instrugbes gerais, de
grau médio de complexidade, na area de atuacdo da Area Académica da
Faculdade de Medicina da Universidade de Lisboa

Formalizagao das Candidaturas

Envio de Candidaturas para: candidaturasrh@medicina.ulisboa.pt
Contacto: candidaturasrh@medicina.ulisboa.pt

Data Publicitagdo: 2023-08-28

Data Limite: 2023-09-18

Texto Publicado

Jornal Oficial e Orgdao de Comunicagao Social:
Texto Publicado em Jornal Oficial:

Observagoes

A candidatura deve ser apresentada, mediante requerimento dirigido ao Diretor da Faculdade de Medicina da Universidade de
Lisboa, com mengdo expressa da modalidade de relagdo juridica que detém, a categoria, a remuneragdo que aufere, e ainda o
contacto telefénico e o enderego de correio eletrénico disponiveis. E necessario o envio de curriculo profissional detalhado, e
fotocopia dos documentos comprovativos da experiéncia profissional e formagao profissional. )

A candidatura devera ser identificada com a mencdo "Recrutamento por Mobilidade Interna — AT Area Académica" e podera ser
enviada por correio eletrénico para candidaturasrh@medicina.ulisboa.pt ou por correio registado, com aviso de recegdo e carimbo
da data de expedicdo, até ao ultimo dia do prazo para: Area de Recursos Humanos e Vencimentos, Faculdade de Medicina da
Universidade de Lisboa, Av. 2 Prof. Egas Moniz, 1649-028 Lisboa.




