Detalhe de Oferta de Emprego

Caracterizacao da Oferta

Codigo da Oferta:

Tipo Oferta:

Estado:

Nivel Organico:

Orgao / Servigo:
Regime:

Carreira:

Categoria:

Grau de Complexidade:

Remuneragao:

Suplemento Mensal:

Caracterizagdo do Posto de Trabalho:

Requisitos de Admissao

OE202309/0478

Mobilidade Interna

Ativa

Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Ensino Superior
Faculdade de Medicina da Universidade de Lisboa
Carreiras Gerais

Técnico Superior

Técnico Superior

3

Correspondente a posicdo e nivel remuneratorio detidos na entidade ou
organismo de origem.

0.00 EUR

Fungdes no Gabinete de Comunicagao:
i. Organizagdo eventos dentro da Instituigdo Faculdade de Medicina;

ii. Assegurar a
organizagao de eventos externos a Instituicdo, nomeadamente Feiras e outros
de promogdo da atividade da Faculdade de Medicina;
iii.Gestao da agenda dos eventos e planeamento dos mesmos;

iii. Processamento de requisicdes e controlo das
faturas pds-evento;
iv. Gestdo de comunicacdo eletronica com a capacidade de triagem dos
acontecimentos mais relevantes;
v. Planeamento de atividades em todas as suas fases, conduzindo o processo e
gerindo os varios interlocutores;

Vi.

Participacdo ativa na conducdo de visitas institucionais, acionando o respetivo
protocolo oficial
vii. Forte capacidade de comunicagao interpessoal;
Exercer outras tarefas afins que sejam superiormente solicitadas, desde que
compativeis com as suas qualificacOes e capacidade de trabalho.

Relagdo Juridica:

Requisitos para a Constituicao de
Relacgdo Juridica:

CTFP por tempo indeterminado

a) Nacionalidade Portuguesa, quando ndo dispensada pela Constituicao,
convengao internacional ou lei especial;

b) 18 anos de idade completos;

c) Nao inibigdo do exercicio de fungdes publicas ou néo interdi¢cdo para o
exercicio daquelas que se propde desempenhar;

d) Robustez fisica e perfil psiquico indispensavel ao exercicio das fungdes;
e) Cumprimento das leis de vacinagao obrigatoria.

Habilitagdo Literaria: Licenciatura
Descricao da Habilitagdo Literaria: Licenciatura
Grupo Area Tematica Sub-area Tematica Area Tematica
Area Temética Ignorada Area Temética Ignorada Area Tematica Ignorada

Locais de Trabalho




Local Trabalho N° Postos Morada Localidade Codigo Postal Distrito Concelho

Faculdade de 1 Avenida Professor Egas Lisboa 1649028 LISBOA Lisboa Lisboa
Medicina da Moniz

Universidade de

Lisboa

Total Postos de Trabalho: 1

N° de Vagas/ Alteracoes

Formacao Profissional

Outros Requisitos: Técnico Superior com competéncias de relacionamento interpessoal e
conhecimento na area da organizagdo de eventos;
Forte capacidade de comunicacgdo interpessoal;
Dominio de lingua inglesa;
Conhecimento de protocolo;
Dominio de escrita e clarividéncia a expor ideias.

Formalizacao das Candidaturas

Envio de Candidaturas para: candidaturasrh@medicina.ulisboa.pt
Contacto: candidaturasrh@medicina.ulisboa.pt

Data Publicitacao: 2023-09-12

Data Limite: 2023-09-29

Texto Publicado

Jornal Oficial e Orgdao de Comunicagao Social:
Texto Publicado em Jornal Oficial:

Observagoes

A candidatura deve ser apresentada, mediante requerimento dirigido ao Diretor da Faculdade de Medicina da Universidade de
Lisboa, com mencdo expressa da modalidade de relagdo juridica que detém, a categoria, a remuneracgdo que aufere, e ainda o
contacto telefénico e o enderego de correio eletrénico disponiveis. E necessario o envio de curriculo profissional detalhado, e
fotocopia dos documentos comprovativos da experiéncia profissional e formagao profissional.

A candidatura devera ser identificada com a mencdo "Recrutamento por Mobilidade Interna — Gabinete de Comunicagao" e podera
ser enviada por correio eletronico para candidaturasrh@medicina.ulisboa.pt ou por correio registado, com aviso de rececdo e
carimbo da data de expedicdo, até ao Ultimo dia do prazo para: Area de Recursos Humanos e Vencimentos, Faculdade de Medicina
da Universidade de Lisboa, Av. 2 Prof. Egas Moniz, 1649-028 Lisboa.







