Detalhe de Oferta de Emprego

Caracterizacao da Oferta

Codigo da Oferta:

Tipo Oferta:

Estado:

Nivel Organico:

Orgao / Servigo:
Regime:

Carreira:

Categoria:

Grau de Complexidade:

Remuneragao:

Suplemento Mensal:

Caracterizagdo do Posto de Trabalho:

Requisitos de Admissao

OE202308/0543

Mobilidade Interna

Ativa

Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Ensino Superior
Faculdade de Medicina da Universidade de Lisboa
Carreiras Gerais

Técnico Superior

Técnico Superior

3

Correspondente a posicdo e nivel remuneratorio detidos na entidade ou
organismo de origem.

0.00 EUR

Apoio a Unidade de Orgamento, Contabilidade e Tesouraria no desempenho de
algumas tarefas, nomeadamente;

- Processamento de cabimentos e compromissos;

- Conferéncia das faturas, respetivo processamento e emissdo de ordens de
pagamento;

- Acompanhamento da execugao dos contratos plurianuais e respetiva
atualizacdo no SCEP;

- Acompanhamento e interpretacdo da execugao orgamental (receita e despesa)
da faculdade;

- Elaboragdo de propostas de alteracdo orgamental a submeter superiormente e
respetivo registo em SAP;

- Conhecimento de sistema ERP SAP Financeiro e Logistico;

- Contacto com fornecedores e conferencistas para esclarecimento de
faturas/RV/ pagamentos;

- Conferéncia e langamento em SAP de pagamentos e recebimentos;

- Reconciliagbes bancarias;

Gestdo, contabilizagdo e registo na aplcagdo ERP SAP
Financeiro dos ativos patrimoniais;
- Recolha e andlise de mapas relativos ao fecho da geréncia;
- Organizagdo e elaboragdo da conta de geréncia de acordo com o SNC-AP;
- Exercer outras tarefas afins que sejam superiormente solicitadas, desde que
compativeis com as suas qualificacdes e capacidade de trabalho.

Capacidade de andlise critica da informagdo;

Dominio das ferramentas Microsoft Office;

Rigor, organizagdo e método de trabalho.

Relagédo Juridica:

Requisitos para a Constituicdo de
Relagdo Juridica:

CTFP por tempo indeterminado

a) Nacionalidade Portuguesa, quando nao dispensada pela Constituicao,
convengao internacional ou lei especial;

b) 18 anos de idade completos;

c¢) Nao inibicao do exercicio de fungdes publicas ou ndo interdigéo para o
exercicio daquelas que se propde desempenhar;

d) Robustez fisica e perfil psiquico indispensavel ao exercicio das funcdes;
e) Cumprimento das leis de vacinagéo obrigatoria.



Habilitagdo Literaria: Licenciatura

Descricdo da Habilitacao Literaria: Licenciatura

Grupo Area Tematica Sub-area Tematica Area Tematica

Area Temética Ignorada Area Temética Ignorada Area Tematica Ignorada

Locais de Trabalho

Local Trabalho N° Postos Morada Localidade Codigo Postal Distrito Concelho
Faculdade de 2 Avenida Professor Egas Lisboa 1649028 LISBOA Lisboa Lisboa
Medicina da Moniz

Universidade de

Lisboa

Total Postos de Trabalho: 2

N° de Vagas/ Alteracoes

Formagao Profissional

Outros Requisitos:

Formalizagao das Candidaturas

Técnico Superior com competéncias digitais e conhecimento da area financeira e
patrimonial, que tenha iniciativa, vontade de aprender e que goste de novos
desafios.

Envio de Candidaturas para:
Contacto:

Data Publicitacao:

Data Limite:

Texto Publicado

candidaturasrh@medicina.ulisboa.pt
candidaturasrh@medicina.ulisboa.pt
2023-08-23
2023-09-18

Jornal Oficial e Orgdao de Comunicagao Social:
Texto Publicado em Jornal Oficial:

Observagoes

A candidatura deve ser apresentada, mediante requerimento dirigido ao Diretor da Faculdade de Medicina da Universidade de
Lisboa, com mengdo expressa da modalidade de relagdo juridica que detém, a categoria, a remuneragdo que aufere, e ainda o
contacto telefdnico e o endereco de correio eletrénico disponiveis. E necessario o envio de curriculo profissional detalhado, e
fotocopia dos documentos comprovativos da experiéncia profissional e formagéo profissional.

A candidatura devera ser identificada com a mencdo "Recrutamento por Mobilidade Interna — Area Financeira e Patrimonial" e
podera ser enviada por correio eletronico para candidaturasrh@medicina.ulisboa.pt ou por correio registado, com aviso de recegdo
e carimbo da data de expedigdo, até ao Ultimo dia do prazo para: Area de Recursos Humanos e Vencimentos, Faculdade de
Medicina da Universidade de Lisboa, Av.2 Prof. Egas Moniz, 1649-280 Lisboa.







