
 

 Configurar Assinatura de Email 

Configurar no Outlook 

1 - Depois de preenchido o ficheiro word da Assinatura com a sua informação pessoal, 

selecione tudo e copie. 

2 – Selecionar Ficheiro > Opções 

 



3 – Selecionar Correio > Assinaturas 

 

4 – Eliminar a assinatura existente. Selecionar a opção Novo > indicar o Nome da 

Assinatura > OK.  

 

5 – Copiar o conteúdo do ficheiro word “AssinaturaEmail” já com as informações 

corretas. 

 



6 – Definir a assinatura para a(s) conta(s) de email: Se pretender que as suas 

mensagens sejam assinadas automaticamente com a sua assinatura, em “Escolher 

Assinatura predefinida”, na sua “Conta de Correio Eletrónico”, escolha a nova 

assinatura para as “Novas mensagens” e para as “Respostas/Reencaminhamentos” e 

clique em OK. 

 

 

Configurar no Webmail 

1 – Clicar na Roda Dentada (canto superior direito) > Opções 

 



2 – Em Definições, copiar a Assinatura de Email para a área da Assinatura de Correio 

Eletrónico. Selecionar a opção “Incluir automaticamente a minha assinatura nas 

mensagens que envio” e Guardar.

 


